Manuskript til “mail” samtale mm

1. Hej xxxxx
Tak for god samtale og tak for din hjeelpsomhed.
Som aftalt hermed mit cv, lad mig hgre hvad du/ | teenker?
Du/I er velkomne til at kontakte mig hvis | har spgrgsmal.
Endnu en gang tak og gleeder mig til at hagre fra jer/dig.
Venlig hilsen

2. Hej xxxx
Jeg kontakter dig fordi vi har brug for din hjaelp/vil hgre om
muligheden for Virksomhedspraktik/lgntilskud/job
Om mig selv kan jeg forteelle - Visitkorttale -
Vil du/i Se mit cv og lad mig hgre hvilket du teenker

3. Jeg har brug/vil hgre om muligheden for
virksomhedspraktikant/lgntilskuds, ordinaer job, - Visitkorttale (Om
mig selv kan jeg fortaelle- har uddannelse og erfaring eks: kakken
medarbejder - kantine medhjaelper)

Til info er xxooxxxxxxxxxx, dvs. kommer fra erhvervsmarked og kan
agere selvstaendigt
Venlig Hilsen xxxxxxxxxxxx

Hvis virksomheder ikke kender til virksomhedspraktik/lgntilskud .......



Kender du /i til de muligheder der findes hos jeres virksomhed /kommunen
i form af medarbejder i virksomhedspraktik/lgntilskud?

Kort om virksomhedspraktik:

Vi kan eks.: indga en aftale med 1 op til 4 uger praktik uden gkonomi for
Jer som virksomhed.

Kort om Lentilskud i din virksomhed (op til 6 maneder i privat virksomhed-
4 maneder i offentlig:

Vi kan eks.: lave et lgntilskud pa ca. 3 maneder, som evt. kan forleenges med
yderlig 3 maneder, saledes at der i alt kan ydes tilskud i en samlet periode
pa max. 6 maneder.

Der ydes refusion op til 83,89 kr. pr. time (https://tinyurl.com/29rvnfsd)
Jobcenter konsulent vil hjaelpe/oprette ansagningen.

Du meget velkommen til at kontakte mig, safremt behovet skulle opsta, lad
mig hgre hvilket du teenker .

Venlig Hilsen  xxxxxxxxxxxx


https://tinyurl.com/29rvnfsd

Mail kontakt besag

.......................................................................................................................................

Hej xxxxxx
Jeg kontakter dig/jer, da jeg fik din mail af en af dine medarbejder
Visitkorttale:

Ars erfaring inden for kgkken/kantine omrade, varm, kold mad anretning,
tilberedning af ravarer, opbevaring, hygiejne, renholdelse af omrader og
redskaber.

Planlaegning af indkab/tilberedning og opbevaring for bl.a. at begraense
madspild.

Teenker at med mine kompetencer og jobgnsker at vi maske kunne veere et
match for hinanden, kunne du give mig feedback pa mit CV — om jeg kan
veere en del af din/jeres virksomhed pa sigt — eller hvilket jeg kan

dygtiggare mig i

Med venlig hilsen

Hej
Du taler med xxxxxxxxx

Jeg kontakter dig, fordi jeg har set jeres annonce angaende ny medarbejder
til xxxx ......

Kort om dig selv .... Visitkort faglighed

Jeg ser mig selv som en kandidat, der passer perfekt til stillingen.... vil
passer perfekt til jeres stilling/. Det er mit indtryk, at jeres virksomhed har



det, der skal til over for mine kompetencer og at vi vil veere et godt

e Hvad vil du sige til et uforpligtende kaffemade?
e Vil du kigge pa mit cv? give feedback .................

Mange tak for det.

Aftale jeg sender til (sig e-mail adressen/adressen eller anden info/aftale du
har indgaet/modtaget) ......

God dag

Goddag, du taler med xxxxx. Jeg ringer fordi jeg s@ger job og efter jeg har
veeret forbi jeres hjemmeside, taenker jeg, at jeg vil passe rigtig godt til
jeres virksomhedsprofil.

Ma jeg forteelle lidt om mig selv?

Ja

Visitkorttale - Jeg er uddannet som kontorassistent og har gennemfart
nogle kurser i beskaeftigelsesomradet, hvor jeg efterfglgende har arbejdet
med forskellige administrations opgave som ...



Det har vi desveerre ikke brug for nu, for vi ikke har budget til at anszette
nye medarbejdere.

Det er helt forstaeligt, men jeg teenker at | kan afprgve mig i
Virksomhedspraktik i op til fire uger. Det er uden gkonomi for jer og jeg
kan vaere en stor ressource for jer, for som sagt har jeg en del erfaring med
diverse opgaver, samt har jeg veeret pa arbejdsmarkedet i en del ar, er
stabil og har ikke brug for store ressource i oplaering. Pa grund af, at jeg
ikke har sma barn, kan jeg arbejde skeeve tidspunkter og kan hjzelpe i
periode nar skoler/dag institutioner er lukket.

Vi har hgrt at der i VP kommer umotiverede kandidater og det er spild af
virksomhedens tid.

Det er jeg ked af at hgre. Jeg ma fortzelle at jeg er meget motiveret for at
komme pa arbejde og skabe veerdi hos jer. Jeg kan ogsa forteelle at efter
VP har jeg mulighed for at fortsaette i lantilskudsordning, hvor | kan fa
suppleret 83,89 kr. pr. time. | op til fire maneder.

Derfor teenker jeg det er en mulighed for at laere hinanden at kende og
muligvis kommer jeg til at hjeelpe jer med aflgsning i sommerperiode.

Hm...

Jeg vil ogsa tilfagre at det er ganske uforpligtende, og hvis jeg kan fa din
mailadresse, sa kan jeg sende mit CV med det samme.

Det er...

Mange tak og det er sidste spargsmal. Passer det jeg ringer igen i morgen
for at hgre, hvad | teenker?

Ja

Mange tak for en behagelig samtale. Jeg sender mail med det samme og vi
tales ved i morgen.



Alternativ

Goddag, du taler med xxxxxxx ... Jeg ringer fordi, at jeg har laest jeres
stillingsopslag og i den er jeg meget interesseret i...

Visitkorttale - ....

e (Jeg har sggt hos jer et par andre stillinger) og nu taenker jeg, at jeg
har brug for at hgre lidt naermere, om hvilken profil | sager.

e Syntes, at jeg har de erfaringer og kvalifikationer i beskriver, men
hvad kan jeg gare yderligere for at komme i betraekning til stillingen?

Jeg har leest om de forskellige opgaver og vil gerne spgrge om:

Hvad er baggrunden for at stillingen er slaet op?
Vent til du har faet svar inden du taler

Hvilke opgaver fylder mest?

Vent til du har faet svar inden du taler

Hvilken joberfaring s@ger | mest?

Vent til du har faet svar inden du taler

Hvilken baggrund har | i teamet?

Vent til du har faet svar inden du taler

Hvad forventer | at jeg kan efter 3 maneder?
Vent til du har faet svar inden du taler

Hvordan er arbejdsmiljg i virksomheden? ............

Vent til du har faet svar inden du taler



Det | fortzeller lyder meget speendende. Da jeg bor lige rundt om hjgrnet
vil jeg gerne hagre, om jeg kunne komme forbi til et uforpligtende
kaffemade og hgre mere om opgaver og maerke stemningen hos jer?

Nej, det har vi ikke tid til det.
Det vil ikke tage laengere end 10 min og jeg kan tilpasse jeres tidsplan.
Kan du kl. 9:30 i morgen?

Ja selvfglgelig, ses kl. 9:30 og som sagt jeg kan selv tage min kaffe med ©
skal du have kaffe?




