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Vejledning til ledelsen i anvendelse af E-prtokol

Der er lavet en quickguide til la&ererne som anviser hvordan man lettest ska-
ber sig overblik over en klasses fraveer.

Guick-guiden anviser tre tilgange til at skabe overblikket.

1) Klasseleererens og ledelsens veerktgj.
Det hurtige overblik som laereren skaber sig ugentligt ved at frem-
haeve enkelt-elevers fravaer som er fx 10 % eller derover set i forhold
til arligt fraveer sdvel som fravaer til dags dato
Denne tilgang viser laereren, om der er elever, der skal have en saer-
lig opmaerksomhed, hvad angar enkelte eller flere fag.

2) Overblik over klassens samlede fravaersmgnster. Et grafisk veerk-
taj, der med smilyer giver et billede af, om der er mgnstre i elevernes
fravaer, faste lektioner, om fraveeret er sammenhangende eller dryp-
vis.

Dette veerktgj anvendes Igbende minimum en gang om maneden,
hvor laereren holder gje med mgnstre i fraveeret.

3) Fokus pa en enkelt elevs fraveer. Det sidste vaerktgj giver et de-
taljeret billede af, hvilke timer eleven er vaek fra undervisningen.
Dette veerktgj anvendes efter behov. Ved bekymring af en elevs fra-
vaer kan man skabe sig et detaljeret billede af fraveer.

Ekspeditions- Mandag og tirsdag 10.00 - 15.00, torsdag 10.00 - 17.00, fredag 10.00 - 13.00
og telefontid Onsdag lukket



Samme overblik i en matrix

Veaerktgj

Laereren

Ledelsen

Det hurtige over-
blik

Klasselaereren danner sig
labende et overblik, og fan-
ger den uheldige udvikling
af en elevs fraveaer i tide.
Teamet inddrages eller ori-
enteres

Kan anvende veerktgjet
i dialogen med temaet,
hvor elever med hgijt
fravaer diskuteres.

Overblik over klas-
sen

Klasselaereren anvender
dette veerktgj efter behov
min. en gang om maneden.

Den enkelte elevs
fraveer

Teamet anvender veerktgjet
til skolehjemsamtalen eller
ved bekymring i Igbet af
aret for en elev.

Kan anvendes ved en-
keltsager om en elev.

Skal der bevilliges ferie,
bgr anvendes "Elev” =
"Dagsfraveer” = model
A. Den giver et billede
af elevens samlede fra-
veer til dags dato.

Brugerstyring Anvender medarbejde-
ren systemet. Bruger-
styring = “Se logins”
(ikon)

(se nedenfor)

SMS

Systemet kan sende SMS pa flere mader. Det bgr overvejes om man gn-
sker at sende SMS hver gang en elev ikke mgder op eller om det kun er
ved elever man er szerligt opmaerksomme pa.
Der kan ogs§ spares pa SMS'er, hvis der kun sendes til den ene foreseldre.
Styring samt indhold af SMS opsattes under fanebladene: "Tjenester”,

"SMS”, "System i
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