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Quick-guide til E-protokol

Denne vejledning anviser kort, hvordan man kan skabe overblik over klassens 
fravær samt den enkelte elevs fremmøde. 

Folderen ”Godt du kom” anviser, hvornår skole og socialrådgiver skal indblandes i en elevs fravær. Med E-
protokol kan den enkelte elev følges tæt, hvilket giver mulighed for, at klassens lærere kan handle inden en 
eventuel grænseværdi fra ”godt du kom” overskrides. 

 Klasselæreren er ansvarlig for opfølgningen, men den enkelte lærer bør have opmærksomhed på 
egne timer. Klasselæreren skal sikre at eventuelt fravær ændres til sygdom, hvis det er tilfældet. 

 Hvornår registreres eleven hhv. mødt for sent/fraværende? Hvis der er gået 20 minutter af timen, 
skal eleven noteres som fraværende for hele timen. 

 Der rapporteres til forvaltningen d. 5 hver måned. Ændringer i registreringerne skal ske inden 
denne dag. 

Vis du vil: 
finde de elever der har en fraværsprocent over X 
%

Kig under:
Statistik  linket ”Fraværsoverblik – 

Søg efter selektivt fravær”

Læs mere: 
Herunder

Vis du vil: 
danne dig overblik over hvilke elever der har 
fraværsproblemer, se mønstre for en elevs 
fravær eller lign. 

Kig under:
Fanebladet ”Klasser”

Læs mere:
 på side 2 i denne 

folder

Vis du vil: 
have fokus på en enkelt elev fx til elevsamtalen?

- Statusarket giver overblikket over hvert 
fag.

- Dagsfravær giver et grafisk overblik over 
den enkelte elevs dagsfravær fordelt 
over en måned.  

Kig under:
Fanebladet ”Elever”  herunder hhv. 

”Statusark” og ”Dagsfravær”

Læs mere:
 på side 3 og 4 i 

denne folder

Det hurtige overblik

Fokus på fraværsprocent over X % 

 
I vinduet ”Fraværsoverblik” 
vælger du ”Klasse” og den 
nedre procentdel du ønsker 
fremhævet. Fx hvis du 
ønsker at se fravær over 10 
% farvet gult, så vælges 10 %

Vælg klasse Vælg nedre 
procentgrænse Klik på Vis



2

Overblikket for hele klassen

Månedsfravær for hele klassen. 

Protokol: Klik på ”Klasser” herefter på  
ud for din klasse. 

Du ser nu fravær fordelt på lektionsniveau 
for den valgte måned. 

Overblikket giver mulighed for at få et 
hurtigt overblik over fravær for eleverne i 
klassens.

Overblikket kan også bruges til at finde 
mønstre i en elevs fravær; f.eks. fredag 
eftermiddag. 

”Vis som dagsfravær ”: Det giver et 
hurtigt over blik over hele måneden 
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Til elevsamtalen - fokus på 1 elev

Statusarket viser fravær fordelt på lektionsniveau. 

Klik på ”Elever”, klik herefter på  ”Statistik

På statusarket får man et overblik over 
den enkelte elevs fravær 

 Udeblevet

 Sygdom

 Mødt for sent

 Praktik m.v.

 Aftalt fravær

Vælg den ønskede periode og klik på 
”Vis datointerval”. 

Ved at sætte flueben ved siden af 
smileyerne, kan man få en samlet 
optælling i kolonnen Sum. 
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Til elevsamtalen – fokus på 1 elev

”Dagsfravær” viser lektionsfravær konverteret til dagsfravær. 

Bemærk at dagsfravær giver 
lidt informationstab. 

Det bør kun vises til forældre 
med en forklaring. 

Model B giver et hurtigt 
overskueligt billede af en elevs 
hhv. dagsfravær og 
lektionsfravær. 

 


