
GODT   

DU KOM...  

 
 
 
 
 
 
 

Elevfravær 0.-6. klasse  

- procedure for elevregistrering og opfølgning  

i Ballerup Kommune  

 
 
 
 

Mål: Alle børn kommer i skole hver dag  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Proceduren  gælder  fra    1.  januar  2017  og  er  fælles  for  alle  skoler  i  Ballerup  Kommune.   



Ulovligt fravær:   

Hvornår  Hvad skal der ske?  Hvem skal handle?  I øvrigt  

Elevfravær  

Efter 5 sammenhæng-
ende dages fravær   

Kontakt til hjemmet   Klasselærer/kontakt-  
lærer   

Ved bekymring skal den  
forebyggende socialråd-  
giver på skolen inddrages   

Efter 10 sammenhæng-

ende fraværsdage   

Elev og forældre indkaldes   

til møde. Handleplan 

udarbejdes og opfølgning  
aftales   

Klasselærer/kontakt-  

lærer informerer og  
involverer den pæ-  
dagogiske leder på  
skolen   

Hvis kontakt ikke op-  

nås, skal der udarbejdes   

en underretning,  
som sendes  via  mail  til  
fronten.  C-BUR-Inklusi-  
on-Front@balk.dk   

Hyppigt bekymrende elevfravær  

5 dages ulovlig fravær på   

en måned (20 %)   

Kontakt  til  hjemmet   Klasselærer/kontakt-  
lærer informerer og   
involverer den pæda-

gogiske leder på  
skolen   

Den  forebyggende so-  
cialrådgiver på skolen   

inddrages   

15 dages ulovlig fravær  

over 3 måneder  (20 %)   

Elev og forældre indkaldes   

til møde. Handleplan  
udarbejdes og opfølgning  
aftales   

Den pædagogiske  

leder på skolen har ansvar 
for kontakt og udarbejdelse 
af handleplan.   

Hvis kontakt ikke op-  

nås, skal der udarbejdes  

en underretning,  
som sendes via mail  til  
fronten. C-BUR-Inklusi-  
on-Front@balk.dk   

Fritagelse  

2 dage   Fritagelsen registreres i  

fraværssystemet   

Klasselærer/kontakt-  

lærer   

 

3 dage og derover   Fravær registreres   Pædagogisk leder   Skolebestyrelsens  

principper forelægges   

forældrene   

 

Fraværs begreber  
 
 

S  

 
 
 

Sygdom:   

 
 
 

Dokumenteret sygdom via besked fra hjemmet.   

 

L  

 

Lovligt fravær:   

 

Dokumenteret øvrigt fravær via besked fra hjemmet.   

 

U  

 

 Ikke dokumenteret sygdom/øvrigt fravær, altså manglende besked fra       

                                   hjemmet.            
 
 
 
 
 

Registrering og ændringer i registreringen?  
 
 

  

 
 

 0.- 6. klasse registrerer fravær én gang dagligt i Tabulex.  
 Al registrering skal være afsluttet og registreret senest ved månedens udgang.  
 Der kan kun rettes i fraværsregistreringen til og med den 5. i den efterfølgende måned.  
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