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Indledning

Denne vejledning indeholder vigtige informationer i forbindelse med Folketingsvalget
den 24. marts 2026.

Du kan leese om valget pa fglgende hjemmesider:

Ballerup Kommunes valgsite — Valg

Indenrigs- og Sundhedsministeriet - Valg til Folketinget 2026

Tidligere afholdt valg - statistik https://valg.dk/

Retsinformation - retsinformation.dk - sgg pa aktuelt valg
Lovgrundlag m.m. vedtaget gennem &rene.

1. Valgsekretariatet

Under hele valghandlingen vil Valgbestyrelsens sekretariat hjeelpe med at Igse even-
tuelle problemer dagen igennem. Det er valgstyrerformand, valgsekretzer eller assi-
stent, som har kontakten til Valgsekretariatet.

Du finder kontakteoplysninger til Valgsekretariatet i telefonoversigten over vigtige te-
lefonnumre.

Hvis du har spgrgsmal til afvikling af valget, er du velkommen til at kontakte Valgse-
kretariatet pa telefon 4477 2012.

2. Afbud
Ved sygdom skal du kontakte Valgsekretariatet pa telefon 4477 2012.

3. Folkeregistret

Spgrgsmal omkring veelgeres manglende optagelse pa valglisten rettes til Folkeregi-
stret i Ballerup Kommune pa telefon 5163 1464 (Dorte Horsbgl) eller telefon 5163
1465 (Serhani Keskin Darsel).

4. IT-Forsyningen

Er der problemer med it-udstyret, skal der rettes henvendelse til IT-Forsyningen pa
telefon 2552 8042 og herefter til Valgsekretariatet pa telefon 4477 2012.

5. Afstemningssteder
Veer opmaerksom pa parkeringsforholdene, sd du ikke tager pladsen for vaelgerne.

Ballerup

01 Tapeten Magleparken 5 2750 Ballerup
02 Balleruphallen - Rugvaenget Rugveenget 10 2750 Ballerup
03 Hgjagerhallen - Skovvejens Skole Vest Skovvej 55 2750 Ballerup
04 Grantoftehallen Platanbuen 1 2750 Ballerup
09 Egebjerghallen - Skovvejen Skole Jst Agernhaven 12 2750 Ballerup

Skovilunde


https://ballerup.dk/om-kommunen/politik/valg
https://www.valg.im.dk/valgmyndigheder/valg-til-folketinget-2026
https://valg.dk/
https://www.retsinformation.dk/

05 Idraetshallen (tidl. UCC-hallen) - Ejbyvej 43 2750  Skovlunde

Rosenlund
06 Skovlunde Skole - Lundebjerg Lundebjerg 72 2750  Skovlunde
Malgv
08 Malgv Ny Hal - Malgvhgj Skole - Malav Malgv Hovedgade 46 2750  Malgv
10 Osterhgjhallen - Malgvhgj Skole - Osterhgij Klakkebjerg 4 2750 Ballerup

Da det kan veere kgligt pa afstemningsstederne, er det en god idé at tage en ekstra
trgje med.

6. Formaend for valgstyrerne
Formaendene for valgstyrerne udpeges af Kommunalbestyrelsen.

Formaend for valgstyrerne er:

Ballerup

01 Tapeten Ali Abbasi (@)

02  Balleruphallen - Rugveenget Johan Miller (A)

03 Hgjagerhallen - Skovvejens Skole Vest Peter Als (A)

04  Grantoftehallen Hella Tiedemann (A)

09 Egebjerghallen - Skovvejen Skole @st Karsten Kriegel (C)

Skovlunde

05 Idraetshallen (tidl. UCC-hallen) - Lars Green Bach (B)
Rosenlund

06  Skovlunde Skole - Lundebjerg Lolan Ottesen (A)

Malgv

08 Malgv Ny Hal - Malgvhgj Skole - Malgv Jette Meinertz (O)

10 @sterhgihallen - Malgvhgj Skole - @sterhgj  Simon Knudstrup (F)

7. Valgsekretaerer

P& hvert afstemningssted er der tilknyttet en valgsekretzer til at hjaelpe valgstyrerfor-
manden med valgets afvikling. Der vil pd afstemningsstederne desuden vaere tilknyt-
tet en assistent, som fglger valgsekretaeren under valghandlingen.

Valgsekretaererne er:

Ballerup

01 Tapeten Malene Aagaard Kristensen
02 Balleruphallen - Rugvanget Ingrid S. Hesdorf-Johansen
03 Hajagerhallen - Skovvejens Skole Vest Niels Bajo Kisku

04 Grantoftehallen Pernille Hvilsted

09 Egebjerghallen - Skovvejen Skole Dst Sara Lerche-Bachdal



Skovlunde

05 Idreetshallen (tidl. UCC-hallen) - Rosenlund Tatijana Todorovic

06 Skovlunde Skole - Lundebjerg Mette Bjgrn-Andersen
Mélgv

08 Malgv Ny Hal - Malgvhgj Skole - Malgv June Strunck Jakobsen
10 Osterhgjhallen - Malgvhgj Skole - Jsterhgij Michael Dam Nygaard

8. Husk at brevstemme

Ingen af de tilforordnede ma forlade deres poster uden formandens tilladelse, og i gi-
vet fald kun for et kort gjeblik. Valgsekretariatet opfordrer derfor til, at de tilforord-
nede har brevstemt inden valgdagen.

Du kan afgive din stemme pa et hvilket som helst folkeregister til og med fredag den
20. marts 2026 kl. 16.00. I Ballerup Kommune kan du ogsd stemme i den bemandede
dbningstid pa Ballerup Bibliotek og p& kulturhusene i Malgv og Skovlunde.

Hvis du gnsker at brevstemme i Ballerup Kommune, kan du se abningstiderne pa bal-
lerup.dk under brevstemme.

Ved stemmeafgivning pr. brev skal du vise legitimation, for eksempel dit sundheds-
kort, hvis du ikke medbringer dit valgkort.

9. Tavshedspligt

Alle valgstyrere og tilforordnede har fuldstzendig tavshedspligt med hensyn til alt,
hvad der foregar pa afstemningsstedet, ogsa med hensyn til, hvem der har stemt.

Overtraedelse af disse bestemmelser meldes til politiet og kan straffes med bgde eller
haefte.

10. Ro og orden samt agitation

Valgstyrerformanden skal sgrge for, at der er ro og orden i valglokalet. De tilstedevae-
rende skal rette sig efter formandens bestemmelser.

Valgstyrerne kan bestemme, at der ikke ma opholde sig andre end de fremmgdte
vaelgere i stemmelokalet — bortset fra medlemmer af Valgbestyrelsen, valgstyrerne og
de tilforordnede.

Husk, at selve optzellingen er offentlig, og her ma der veere andre i lokalet end de til-
forordnede, dog ikke i omradet, hvor der optzelles.

Valgstyrerne sgrger for, at vaelgerne ikke udsaettes for valgagitation i valglokalerne
eller pa de umiddelbare adgangsveje hertil. Uddeling af propagandamateriale og op-
haengning af valgplakater ma ikke ske neer indgang/udgang pa afstemningsstedet.

Hvis det ikke er muligt for valgstyrerne at mane til ro og orden i valglokalerne, skal
valgbestyrerne fgrst ringe til politiet pa telefon 112 eller 114 og orientere om situatio-
nen. Dernaest skal valgbestyrerne kontakte Valgsekretariatet pa telefon 44 77 20 12.

Der m3 heller ikke hanges valgplakater op p§ kommunens matrikler.

Veer ogsa opmaerksom pa, at biler med partiklistermaerker skal parkeres uden for af-
stemningsstedet matrikel.


https://ballerup.dk/om-kommunen/politik/kommunal-og-regionsraadsvalg-2025/brevstemme-til-kommunal-og-regionsraadsvalget
https://ballerup.dk/om-kommunen/politik/kommunal-og-regionsraadsvalg-2025/brevstemme-til-kommunal-og-regionsraadsvalget

Under valghandlingen ma de tilforordnede ikke baere politiske emblemer eller emble-
mer, der kan forveksles hermed, samt emblemer for eller imod valghandlingen.

For at undga enhver tvivl om holdningsmaessig pavirkning af vaelgerne, ma de tilfor-
ordnede ikke benytte elektroniske medier i valglokalet. Det geelder alle former for me-
dier fx tv, computere, mobiltelefoner, smartphones, tablets mv. Det er heller ikke til-
ladt at lzese avis i valglokalet. Vaelgerne er dog ikke underlagt disse bestemmelser.

Vaelgere m3 gerne baere politiske emblemer.

11. Foto, video og pressehenvendelser

Af hensyn til stemmehemmeligheden i Danmark ma der ikke fotograferes eller video-
filmes i eller uden for afstemningslokalerne med mindre, at alle personer, der fil-
mes/fotograferes, har accepteret dette. Hvis alle har givet samtykke, kan valgstyre-
formanden ud fra en konkret vurdering give tilladelse til at filme.

Personer, som gnsker at fotografere eller videofilme i valglokalet, henvises til valgsty-
rerformanden for naermere vejledning.

Hvis pressen far adgang til afstemningsstedet, efter aftale med valgstyrerformanden,
ma pressen fgrst henvende sig til veelgerne efter, at disse har stemt.

Veelgerne ma kun afbildes/medvirke efter eget gnske, og reportagen ma ikke fa ka-
rakter af valgagitation over for de gvrige vaelgere.

OBS! Hvis en politiker skal interviewes pa et afstemningssted, bgr dette foregd uden
for lokalet og efter, at pdgaeldende har stemt.

En vaelger ma gerne tage en selfie med en blank stemmeseddel og lsegge det pa net-
tet, men hvis krydset vises, er det et brud pa valgloven. Der er hemmelig afstemning
i Danmark. Det skyldes, at man gnsker frie valg, hvor ingen skal kunne tvinge en
veelger til at stemme eller kgbe pageeldendes stemme.

12. Beredskab

Hvis der opstar en uventet situation pad valgdagen, skal valgstyreformanden fglge be-
redskabsplanen, som beskrevet i bilag om Beredskabsplan ved afholdelse af valg. Rej-
ser der sig sikkerhedsmaessige spgrgsmal i Igbet af valget, ringes til Ballerup Vagt-
korps pa telefon 4477 3434 eller Valgsekretariatet pa telefon 4477 2012.

13. Maltider

Valgstyrerformanden afggr i samrad med valgsekretzeren, hvem der er pa de enkelte
spisehold.

Der serveres maltider i Igbet af dagen. Der vil vaere mulighed for en kop kaffe/te pa
afstemningsstedet inden valget 8bner. Morgenmaden forventes klar efter &bning.

Pantflasker skal afleveres til serveringspersonalet og ma ikke smides ud.

14. Rygning

Det er ikke tilladt at ryge i valglokalet eller i de tilstedende lokaler, herunder ogsa spi-
selokalet. Husk, at det ikke er tilladt at ryge pa skolernes matrikel. Spgrg evt. valgse-
kretaeren, hvis du er i tvivl.

15. Madetid pa valgdagen



Valgsekretaerer og assistenter mgder kl. 6.00 pa Ballerup Radhus i Folkeregistret.
Der er fire typer af vagter for tilforordnede:

1. Valgstyre: Valgstyrer mgder pd afstemningsstedet kl. 6.45, hvor de vil vej-
lede vaelgere, tzelle stemmesedler op efter valgets afslutning og sikre, at stem-
mesedlerne afleveres korrekt. De kan forst g8, nar alle stemmer er talt op, af-
stemningsb@gerne er underskrevet og valgstyrerformanden har givet tilladelse.

2. Dagvagt: De tilforordnede mgder pa afstemningsstedet kl. 6.45, hvor de vil fa
tildelt deres plads/opgave af valgstyrerformanden eller valgsekretaer/assistent.
De kan g8, nar de bliver aflgst af aftenvagten ca. kl. 16.00 og valgstyrerfor-
manden eller valgsekretaeren har givet tilladelse.

3. Aftenvagt: De tilforordnede mgder pa afstemningsstedet 16.00, hvor de vil fa
tildelt deres plads/opgave af valgstyrerformanden eller valgsekretaer/assistent.
De kan g8, nar alle stemmer er talt op og valgstyrerformanden eller valgsekre-
taeren har givet tilladelse.

4. Ekstra optaeller vagt: De tilforordnede mgder pa afstemningsstedet 19.30,
hvor de vil fa tildelt deres opgave af valgstyrerformanden eller valgsekre-
teer/assistent. De kan ga nar, alle stemmer er talt op og valgstyrerformanden
eller valgsekretzaeren har givet tilladelse.

Valgstyrerformanden og/eller valgsekretaeren kan i Igbet af dagen og aftenen tildele
de tilforordnede andre opgaver.

16. Klargering af stemmerum og lokale

Skilte opbevares i to kasser — en skiltekasse til A4-skilte og en skiltekasse til A3-
skilte.

Ved indgangspartiet opsaettes:

e Har du brug for hjeelp (opseettes s& den kan ses fra en kgrestol) (A3-skiltekassen)
e Riv valgkort af (plakat til indgangen) (A3-skiltekassen)
e Frit bordvalg (A3-skiltekassen).

Klarggring af stemmerummene
I hvert stemmerum (bilag 2) opseettes et eksemplar af fglgende:

Sadan stemmer du (A3-skiltekassen)

Har du brug for hjaelp (A4-skiltekassen)

Ingen foto af stemmeseddel (A4-skiltekassen)

Opslag om sideordnet opstilling og kredsvis opstilling (kun ved kommunalvalg)
Opslag om afstemningstemaet (A4-skiltekassen) (kun ved folkeafstemning)
Kuglepensholder og rgd valgkuglepen (sort/skriver rgdt) (Materialekassen).

Klarggring af stemmerum til kgrestolsbrugere (det store rum)
I hvert stemmerum opsaettes, i lav laesehgjde, et eksemplar af:

e Sadan stemmer du (A3-skiltekassen)
e Har du brug for hjaelp (A4-skiltekassen)
7



Ingen foto af stemmeseddel (A4-skiltekassen)

Opslag om sideordnet opstilling og kredsvis opstilling (kun ved kommunalvalg)
Opslag om afstemningstemaet (A4-skiltekassen) (kun ved folkeafstemning)
Kuglepensholder, rgd valgkuglepen (sort/skriver rgdt) og sort filtpen (se punkt 26)
(Materialekassen)

Stdende lup med LED-lampe (fastsaettes med klemme) (Materialekassen).

e LED-Lampe - ikke handholdt. Lysstyrke og lysfarve kan reguleres af vaelgeren.
Placeringen kan sendres pa lampen, sdledes, at lysudfaldet kan tilpasses den en-
keltes behov (ligger separat).

Kun for Balleruphallen - Rugvaenget (er opsat pa valgdagen):

e Forstgrrelsesapparat med skeerm af typen CCTV (Closed Circuit Television). Skrift-
stgrrelse, kontraster og lysstyrke kan reguleres af vaelgeren. Laesepladen skal
kunne lases fast, nar veelgeren afkrydser stemmesedlen.

¢ Haeve-/saenkebord.

Opsaetning pa valgbordene (A4-skiltekassen)
e Oplys fgdselsdato

e Frit bordvalg

e Riv valgkort af.

Opseetning af gvrigt materiale i valglokalet

¢ Opslag med kandidater/om afstemningstemaet - A2 format (Stemmekasserne)
e Sadan stemmer du (A3-skiltekassen)

(enkelte eksemplarer opsaettes i lav laesehgjde til brug for kgrestols-brugerne)
Bgrn over 6 ar - adgangsforbud til stemmerum (A3-skiltekassen)

Skilte med pile (til/fra valglokale, udgang m.m.) (A4-skiltekassen)

Foto og optagelse i valglokalet (A3-skiltekassen)

Handicaptoilet inkl. pileanvisning (A4 og A3 (pile) skiltekassen)

Handsprit (A4-skiltekassen)

Har du brug for hjaelp (A3-skiltekassen)

Riv valgkort af (A3-skiltekassen)

Ingen foto af stemmeseddel (A3-skiltekassen)

Frit bordvalg (A3-skiltekassen)

Handicapvenligt stemmerum (A4-skiltekassen)

Valgkontor (A3-skiltekassen).

Opseettes kun ved systemnedbrud
e Skiltene "Frit bordvalg” der er opsat pd fronten af bordene vendes om (bordnum-
mer er angivet pa bagsiden).

17. Opteelling af stemmesedler

Stemmesedlerne leveres fra trykkeriet i bundter @ 100 stk. — bundterne er vejet -
ikke talte.

Som det fgrste taelles stemmesedlerne grundigt efter. Stemmesedlerne bundtes f@rst i
25 stk. og igen i 100 stk (4x25) med elastikker omkring. Dette er ngdvendigt for op-
felgningen pa udleverede stemmesedler i Igbet af dagen.

OBS! Husk at lufte stemmesedlerne inden de tzelles, sa de ikke haenger sammen.

Hvert valgbord opbevarer et bundt af 4x25 stemmesedler ved bordet. De gvrige
bundter af stemmesedler opbevares hos valgsekretaeren. Valgbordet fglger procedu-
ren under punkt 32.6. Forst ndr stemmeseddelregnskabet stemmer, udleverer valgse-
kretaeren det naeste bundt af 4x25 stemmesedler. Stemmer regnskabet ikke, lukker
valgsekretaeren valgbordet midlertidigt, indtil fejlen er fundet. Sdledes holder valgse-
kretaeren Igbende styr pa antal udleverede stemmesedler for det enkelte bord og for
hele afstemningsstedet.



Antallet af tildelte stemmesedler til det enkelte valgbord skrives Igbende ind i "Valg-
bordets afstemning” (bilag 1) og “Excel indberetningsskema 2”. Dvs. det noteres,
hver gang, der er modtaget 100 stk. ved bordet, og ndr valget er slut, beregnes det
samlede antal modtagne stemmesedler ved det enkelte valgbord.

Brevstemmer

Brevstemmernes yderkuverter og falgebreve er 1-2 dage fgr valget gennemgaet af to
valgstyrere fra afstemningsstedet. Brevstemmer, der er markeret i valglisten og afle-
veret til afstemningsstedet inden valgets dbning, skal indgd i valget. Det geelder bdde
gyldige og brevstemmer der ikke er taget i betragtning. De brevstemmer, der ikke er
taget i betragtning, er pakket for sig selv og skal ikke indga i valget.

Valgsekretaeren skriver antallet af modtagne konvolutter med brevstemmer i “"Excel
indberetningsskema 2" under "Modtagne valgkort (brevstemmer)”.

Hvis der efter valgets start kl. 9.00 fremkommer nye brevstemmer, markeres disse
"fremkommet kl. xx efter valghandlingens abning” og lsegges over i den bunke af
brevstemmer (kuverten), som ikke er taget i betragtning. Antallet noteres i afstem-
ningsbogen.

Alle brevstemmerne opbevares hos valgsekretaeren.

Opbevaring af valgkort
De udleverede papkasser samles til opbevaring af valgkort.

Valgkortene samles i bundter & 25 stk. med det nyeste valgkort forrest. Der sattes
elastik om hvert bundt. Nar der er samlet 4 bundter & 25 valgkort, samles disse med
en elastik og seettes i valgkortkassen. Bundterne skal samles med det nyeste mod-
tagne valgkort forrest. Valgkortene skal ikke szettes i veelgernummerorden.

Valgkortene skal ikke nummereres.

18. Fysisk afgraensning af valget
Afstemningsstedet er fysisk opdelt i valgborde.

Der er stadig frit bordvalg, men hvis vaelgeren gar til bord X, skal vedkommende ga
til stemmeboks X og aflevere sin stemmeseddel i en stemmekasse tilhgrende bord X.

P& den made holdes der regnskab pr. bord. Det hjeelper med at eliminere fejl, og
bidrage til en hurtigere opteelling.

De tilforordnede skal hjzlpe med til at sikre, at veelgerne holder sig til rette stemme-
bokse og stemmekasser.

Stemmekasser til stemmesedlerne har grat I8g. De er alle meaerket med bordnummer.

19. VALG-lokal (Digital Valgliste)

Programmet VALG-lokal abnes af valgsekretaeren - folg Vejledning til kommunens
it-ansvarlige Generalprove og Valgdag.
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Nar alle valg-pc’er er startet op, opdatering af konfigurationsfil og evt. rettelser til
valgliste er klaret kan de tilforordnede/valglistefgrerne logge ind. Afventer at valgse-
kretzeren giver besked.

Brevstemmer med morgenposten
Kommer der yderligere brevstemmer med morgenposten pa valgdagen, bringes disse
ud til afstemningsstedet, inden valget abner kl. 8.00.

Valgsekretaeren scanner disse brevstemmer ind, og det markeres i valglisten, at der
er brevstemt.

Brevstemmer, der er vurderet ikke at skulle tages i betragtning, skal ikke indscannes
og opbevares med de gvrige ikke-taget i betragtning brevstemmer.

Abning for fremmegde i VALG-lokal
Nar klokken er 7.50 dbnes der for valget pa valgsekretser-pc’en.

Valgbordenes pc’er lukkes fgrst ned, nar valget slutter og valgsekretaeren giver be-
sked herom.

Problemer med VALG-lokal
Er der problemer ved et enkelt bord, kan det enkelte bord lukkes, og afstemningen
fortsaetter pd de @vrige borde.

Hvis VALG-lokal giver problemer, skal IF-Forsyningen kontaktes pa telefon 2552
8042. Efterfolgende skal Valgsekretariatet kontaktes pa telefon 4477 2012 og oriente-
res om problemet.

Stregmsvigt — N@gdprocedure
Kontakt servicemedarbejderen pd stedet, som evt. kan udskifte sikring mv. Lgses det
ikke straks, sa kontakt Valgsekretariatet pa telefon 4477 2012.

Ved leengerevarende strgmsvigt vil der kunne skaffes generatorer og ngdbelysning.
Dette kan saettes i gang, mens valget kgrer videre pa batteri, og hvis der er mere end
3;4 timer tilbage af valghandlingen. P& den made kan manuelt valg forhdbentlig und-
gas.

Ggr klar til manuelt valg
Det er alene Valgsekretariatet, som kan igangsaette manuel valgliste. Forinden skal
dette vaere aftalt med valgstyrerformand og valgsekretaer.

Valgsekretariatet orienterer borgmester og kommunaldirektar.

20. Indsamlinger til velgorende organisationer

Kommunalbestyrelsen kan give tilladelse til, at der ma ske indsamlinger til velggrende
formal.

Indsamlingerne skal foregd, s& de pa ingen made kan forstyrre valghandlingen, her-
under ggre det besveerligt at komme ind og ud af stemmelokalerne.

Hidtil har indsamlingerne foregdet ved indsamlere eller opstilling af ubemandede ind-
samlingsbgsser uden for stemmelokalerne.

Valgsekretaererne er orienteret om, hvilke velggrende organisationer der har tilladelse
til at foretage indsamlinger.
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21. Valget abner kl. 8.00

Valgstyrerformanden erklaerer, at afstemningen kan begynde.

Dette sker ved, at formanden holder en tale for de fremmgdte vaelgere, som derefter
tjekker, at stemmekasserne er tomme, hvorefter disse Idses med metalstrips mens
veelgerne kigger pa. Derefter kan afstemningen begynde.

22. Valget slutter kl. 20.00

Valget slutter kl. 20.00 eller snarest herefter. Nar der ikke er flere, der gnsker at
stemme, erklaerer valgstyrerformanden afstemningen for afsluttet. Nar det er konsta-
teret at der ikke er flere der gnsker at stemme, ringes der med klokken.

Dette sker ved, at valgstyreformanden holder en tale for de tilstedevaerende veelgere,
og derefter kan optaellingen begynde.

23. Valglisten

Valglisten er en liste over de vaelgere, som har ret til at afgive stemme pa det pagael-
dende afstemningssted.

Valglisten er digital og findes pd computerne pa valgbordene.

Valglisten tilrettes til og med valgdagen i forhold til erhvervelse og fortabelse af stats-
borgerskab, dgdsfald samt fraflytning.

Vaelgere uden fast bopeel skal stemme i Balleruphallen — Rugvaenget.

Mgder en person op for at stemme uden at vaere optaget pa valglisten, henvises ved-
kommende til valgsekretaeren, som kontakter Folkeregistret pa telefon 5163 1464
(Dorte Horsbgl) eller telefon 5163 1465 (Serhani Keskin Darsel).

Hvis der er sket en fejl fra Ballerup Kommunes side, vil fejlen kunne rettes af valgse-
kretaeren efter besked fra Folkeregistret.

24. Statistik om valgertilslutning

Valgsekretaeren aflaeser valgdeltagelsen i VALG-lokal, registrerer den i VALG-central
og sender en mail til valgsekretariatet om at indberetning er foretaget. Der skal ske
indberetning pa falgende tidspunkter: kl. 10.00, kl. 11.00, kl. 14.00, kl. 16.00, k.
17.00, kl. 19.00 og kl. 20.00.

Mailen sendes til borgmestersekretariatet@balk.dk. Skriv afstemningssted, tidspunkt
og tal i emnefeltet.

I Vejledning til valgsekretaerer fra KOMBIT kan du finde en klik for klik guide til hvor-
dan du aflaeser og indtaster veelgertilslutningen i VALG-central. I samme vejledningen
kan du finde en guide til indberetning af valgdeltagelsen i Valg Lokal. Hvis der opstar
tvivl om aflaesning ring til Valgsekretariatet pa telefon 4477 2012.

De enkelte valgborde kan selv falge med i antal fremmgdte veelgere pa deres bord pa
fremmgdeskaermbilledet (Modtagne valgkort) og sgrge for Igbende kontrol af tallene.
Tallet skal stemme overens med antallet af valgkort.

Brevstemmerne indgar ikke i antal modtagne valgkort pa valgbordets pc, men valgse-
kretaeren star for at notere dette tal pa den samlede indberetning.
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25. Stemmeafgivningen

Mgder en veelger op og har glemt valgkortet, henvises personen til valgsekreteeren,
som udskriver et erstatningsvalgkort til vaelgeren.

Ingen kan stemme uden at vaere optaget pa valglisten.

Mgder en person op for at stemme uden at veere optaget pa valglisten, henvises per-
sonen til valgsekretaeren, som kontakter Folkeregistret pa telefon 5163 1464 (Dorte
Horsbgl) eller telefon 5163 1465 (Serhani Keskin Darsel).

Veer seerlig opmaerksom pa, at der til hver vaelger kun udleveres én stemmeseddel.

Veer opmaerksom pa, at vaelgeren har lov til selv at medbringe et skriveredskab, nar
blot skriveredskabet ikke afviger vaesentligt fra geengse skriveredskaber i farve eller
tykkelse.

Bemeerk: Det skal vaere vaelgeren selv, der laegger den sammenfoldede stemmesed-
del i den respektive stemmekasse, og at den alene ma placeres i de stemmekasser,
der passer til det pagaeldende valg og valgbord.

Ombyttede stemmesedler
En vaelger kan fa ombyttet en stemmeseddel ved valgbordet, hvis den er fejlagtigt af-
krydset eller ved uagtsomhed gjort ubrugelig.

Det markeres ikke pa valglisten, at vaelgeren har ombyttet en stemmeseddel.

Den ombyttede stemmeseddel skal tydeligt annulleres med paskriften “ombyttet” og
derefter laegges den i omslaget markeret "Ombyttede stemmesedler”.

Det noteres for hver ombyttet stemmeseddel under “Afstemning B” pa “Valgbordets
afstemning” (bilag 1) til den Igbende afstemning ved valgbordet.

Naeste gang der afhentes et bundt stemmesedler hos valgsekretaeren, skal man bede
om ekstra stemmesedler for de ombyttede. Husk at skrive pd “Valgbordets afstem-
ning” (bilag 1), hvor mange stemmesedler der er modtaget. Fx hvis man har ombyt-
tet en stemmeseddel, sa skrives der i skemaet, at man har modtaget 101 stemmese-
ler. Det ggr det nemmere for resten af dagen at afstemme valgkort mod stemmesed-
ler.

Tilbageleverede stemmesedler

Hvis en veelger ikke gnsker at benytte den udleverede stemmeseddel, skal den tyde-
ligt annulleres med paskriften "Tilbageleveret” og derefter laegges i omslaget marke-
ret “Tilbageleverede stemmesedler”.

Hvis vaelgeren bliver registreret i valglisten, men ikke vil tage imod stemmesedlen,
betragtes stemmesedlen som tilbageleveret, og ovenstaende proces fglges.

Det markeres ikke pa valglisten, at vaelgeren har tilbageleveret stemmesedIen.

26. Hjaelp til stemmeafgivelse

Der er opstillet ekstra brede stemmebokse, som er egnede til, at flere kan vaere i
stemmeboksen samtidigt, samt til kgrestolsbrugere.

Hjeelp kan bestd i at vejlede om, hvilke muligheder der er, og hvor krydset skal saet-
tes for at stemme pa det, som vaelgeren gnsker.

Yderligere kan hjaelpen besta i at foretage afkrydsning af stemmesedlen, fx hvis vael-

geren ikke fysisk kan dette selv. Vaelgeren skal klart kunne tilkendegive pa hvilket
parti eller hvilken kandidat, veelgeren gnsker at stemme.
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Det er vigtigt, at stemmeafgivningen sker pa betryggende made, sa den pagaeldende
veelger, ikke bliver udsat for nogen pavirkning med hensyn til, hvordan de skal
stemme. Vaer ogsd opmaerksom pa, at andre ikke skal hgre, hvad veelgeren gnsker at
stemme pa.

To myndighedspersoner

Hvis en vaelger ikke er i stand til at foretage afstemningen p& normal vis, yder to
myndighedspersoner (dvs. valgstyrere, tilforordnede eller administrative medarbej-
dere) den ngdvendige hjalp ved stemmeafgivningen.
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En myndighedsperson + en personlig hjaelper

I stedet for den ene myndighedsperson kan valgeren altid selv udpege en hjaelper.
Der skal dog stadig medvirke en myndighedsperson. Hjalpen ydes af de to personer i
forening.

Kun en personlig hjzlper

Veelgere, som har en umiddelbart konstaterbar eller dokumenterbar fysisk eller psy-
kisk funktionsnedsazettelse (handicap), kan valge at modtage hjzelp fra kun en per-
sonlig hjeaelper, dvs. uden deltagelse af en myndighedsperson.

Konstaterbare handicap kan fx vaere braekkede lemmer, brug af kgrestol, krykker,
mobilitystok, fgrerhund og lignende.

Handicap kan vaere dokumenterbart ved fremvisning af fx ledsagekort, handicap-par-
keringskort eller andet. Ordblindhed er ikke konstaterbart, men kan evt. dokumente-
res. Dokumentation skal jikke efterspgrges, hvis handicappet er konstaterbart.

Veaelgeren skal selv udtrykkeligt bede om at fa lov til at stemme med hjzelp alene fra
sin personligt udpegede hjzelper. Der skal ikke vejledes om denne mulighed, da det
kan bringe vaelgeren i en ubehagelig situation.

Reglen om alene at kunne anvende en personlig hjeelper er skabt for at tilgodese han-
dicappedes forhold bedst muligt.

Bgrn ma gerne veere personlige hjselpere

Bgrn ma gerne veere personlige hjaelpere, ndr de har den ngdvendige modenhed og
kan overskue situationen. 10 ar er ssedvanligvis ok - her vil barnet typisk kunne laese
0og gengive tekst, men det er en konkret vurdering.

Tolk

Der skal skelnes mellem tegnsprogstolk og fremmedsprogstolk, da tegnsprog har en
formel anerkendelse, jf. lov om Dansk Sprognaevn og pa grund af regler i FN’s handi-
capkonvention.

Tegnsprogstolk kan derfor godt benyttes, hvis veelgeren efter myndighedspersonens
opfattelse alene kan kommunikere ved brug af tegnsprog.

Fremmedsprogstolk ma som udgangspunkt ikke benyttes til hverken at tilkendegive
gnske om at fa en personlig hjaelper eller til at fortaelle, hvad man vil stemme pa inde
i stemmeboksen.

Dog ma fremmedsprogstolk godt anvendes til at bede om at fa hjaelp af en personlig
hjelper sammen med en myndighedsperson. Men inde i stemmeboksen skal veelge-
ren selv veere i stand til, efter vejledningen fra myndighedspersonen og tolken, at af-
kI;ydse stemmesedlen eller pege pa den person/det parti, veelgeren gnsker at stemme

pa.

Fremmedsprogstolk ma ikke benyttes til at bede om alene at fa hjeelp af en personligt
udpeget hjzelper. Her skal vaelgeren selv kunne tilkendegive gnsket.

En tolk behgver ikke at vaere autoriseret, men kan veere fx et familiemedlem, et barn
eller en bekendt.

Kan veelgeren skrive sit gnske ned, er dette tilstreekkeligt. Blot ma det ikke vaere
skrevet ned pa forhand, sdledes, at veelgeren medbringer en seddel.

Stemmemodtagelse uden for afstemningslokalet (fx i bil)

Veelgere, der pa grund af manglende fgrlighed eller lignende ikke kan bevaege sig ind i
stemmelokalet, vil kunne afgive deres stemme umiddelbart uden for lokalet, fx i en bil
parkeret ved afstemningslokalet.
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Leegeerklaering eller anden dokumentation kraeves ikke.
Stemmemodtagere er to valgstyrere.

Valgsekretzeren bestemmer inden valget dbnes, hvilket bord (kun ét og det
samme hele dagen), der skal tage imod valgkort og udlevere stemmesedler
ved stemmeafgivning uden for afstemningslokalet.

Fremgangsmade

¢ Valgstyrerformanden modtager et opkald fra vaelgeren, der gnsker at stemme
udenfor. To stemmemodtagere gar ud til vaelgeren.

¢ Valgkort modtages og veelgeren spgrges om fgdselsdato.

e Stemmemodtagerne gdr sammen ind pa afstemningsstedet og far scannet valg-
kortet ved det bord, som valgsekretaeren har udpeget som modtager af
valgkort og stemmesedler ved stemmeafgivning uden for afstemningslo-
kalet.

o Fgdselsdato kontrolleres, valgkortet afleveres til valgkortmodtageren og en stem-
meseddel udleveres.

e Stemmemodtagerne gar herefter ud med en stemmeseddel og den transportable
stemmekasse og sikrer, at veelgeren kan stemme, uden at andre (inkl. stemme-
modtagerne og eventuelle andre passagerer) kan se, hvad der stemmes.

¢ Stemmesedlen afkrydses og laegges af vaelgeren ned i den transportable stemme-
kasse.

¢ Stemmemodtagerne baerer den transportable stemmekasse ind til valgsekretaeren
igen. Denne urne abnes fgrst om aftenen sammen med de gvrige stemmekasser.
Alle stemmer fra den transportable stemmekasse laegges i bunken af
stemmesedler ved det bord, som valgsekretaeren har bestemt skal vaere
modtager af valgkort og stemmesedler ved stemmeafgivning uden for af-
stemningslokalet.

Er der behov for at yde hjzelp, skal dette ske pa8 samme made, som ovenfor beskre-
vet. Det m3 ikke tages for givet, at veelgeren har brug for hjeelp til afgivelse af sin
stemme.

27. Hjeaelpemidler

Der er fastsatte lovkrav om hjselpemidler, der skal stilles til radighed ved stemmeaf-
givningen og brevstemmeafgivningen. Fglgende hjselpemidler er derfor til radighed pa
hvert afstemningssted:

¢ Som hjeelpemiddel er det muligt at anvende en sort filtpen
Anvendelsen af en sort filtpen ggr, at afkrydsningen af stemmesedlen bliver tydeli-
gere end ved brug af andre skriveredskaber. Disse sorte filtpenne vil vaere i handi-
capstemmerummet, men alle vaelgere kan bede om en sort filtpen. Valgeren kan
selv vaelge mellem den rgde valgkuglepen eller den sorte filtpen, ligesom vaelgeren
har ret til at benytte eget skriveredskab, nar blot skriveredskabet ikke afviger vae-
sentligt fra gaengse skriveredskaber i farve eller tykkelse.

e Lup
I hvert handicapstemmerum er der opsat en lup med LED-lys, som kan forstgrre
teksten pa stemmesedlen, og er derfor en hjzelp til vaelgere med nedsat syn. Lup-
pen kan benyttes uden brug af haenderne, og der er plads til at afkrydse stemme-
sedlen under luppen. Alle veelgere kan bede om at benytte en lup.

e LED-lampe
I hvert handicapstemmerum er der opsat en ikke-h&ndholdt LED-lampe, hvis

lysstyrke og lysfarve kan reguleres af valgeren. Placeringen af LED-lampen kan
a&ndres af vaelgeren, s lysudfaldet kan tilpasses den enkeltes behov.

Yderligere hjeelpemidler skal veere til r&dighed pa et afstemningssted i kommunen,
og er derfor opsat i handicapstemmerummet pa i Balleruphallen - Rugveenget:
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e Haeve-/sankebord
Til brug for k@restolsbrugere er der i handicapstemmerummet opsat et haeve-/
senkebord. Bordet kan reguleres i hgjden, har fri benplads og mat bordplade.

o Forstgrrelsesapparat med skaerm
Der er i handicapstemmerummet opsat et forstgrrelsesapparat med skeerm af ty-
pen CCTV (Closed Circuit Television). Skriftstgrrelse, kontraster og lysstyrke kan
reguleres af vaelgeren. Laesepladsen kan 13ses fast, nar vaelgeren afkrydser stem-
mesedlen.

Veelgere, der har haft ghske om at benytte et haeve-/saenkebord eller forstgrrelses-
apparatet, har haft mulighed for at sgge om overflytning til Balleruphallen - Rugveaen-
get.

28. Brevstemmer
I valglisten er det markeret, hvis en valger har brevstemt.

Man kan ikke stemme pa valgdagen, hvis man allerede har afgivet brevstemme. Man
kan godt inden valgdagen “fortryde” sin brevstemme ved at brevstemme igen - det
er i sa fald den seneste brevstemme, som opfylder formkravene, som er geeldende -
men man kan ikke “fortryde” sin brevstemme ved at mgde op pa valgdagen og
stemme.

N&r brevstemmer modtages i Folkeregistret, markeres de Igbende i valglisten. To
dage inden valget bliver det vurderet, om de indkomne brevstemmer kan tages i be-
tragtning. Kan en brevstemme ikke tages i betragtning, fjernes markeringen i valgli-
sten, og veelgeren kan ved fremmgde pd afstemningsstedet stemme igen.

N&r vaelgerens valgkort scannes ved valgbordet, kommer der til at st& pa skaermen,
hvis veelgeren ikke kan stemme, fordi vaelgeren forinden har brevstemt.

Ved tvivisspgrgsmal henvises til valgsekretaeren, som efterfglgende kontakter Folke-
registret pa telefon 5163 1464 (Dorte Horsbgl) eller telefon 5163 1465 (Serhani Ke-
skin Darsel).

Med hensyn til de modtagne brevstemmer bemaerkes, at de udbnede konvolutter med
stemmesedlen holdes adskilt fra den resterende optzelling. Der skal ikke lzegges et til-
svarende antal stemmesedler til side.

De brune/hvide yderkuverter og fglgebrevene pakkes sarskilt. Se mere under punkt
41 "Pakkevejledning”.

Valgsekretaeren opbevarer samtlige brevstemmer.

29. Valgstyrerformandens opgaver
Valgstyrerformanden leder valget pd afstemningsstedet.

Valgstyrerformanden kan i Igbet af valgdagen flytte deltagerne p& afstemningsstedet
mellem opgaver, og skal i samarbejde med valgsekretzeren sikre, at valgafviklingen
pd afstemningsstedet forlgber hensigtsmaessigt.

Kl. 8.00 erklzerer valgstyrerformanden, at valghandlingen kan begynde. Dette sker
ved, at formanden holder en tale for de fremmgdte vaelgere (8bnings- og lukketale
ligger i formandens mappe).

De tomme stemmekasser fremvises og |dses med metalstrips i vaelgernes pasyn.
Farst derefter ma afstemningen begynde.
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Valgstyrerformanden skal sgrge for, at der hersker ro og orden i valglokalet. De tilste-
devaerende skal rette sig efter formandens bestemmelser.

KI. 20.00 eller snarest derefter - nadr der ikke er flere, der gnsker at stemme, erklzerer
valgstyrerformanden afstemningen for afsluttet. Dette sker ved, at formanden holder
en tale for de tilstedeveerende valgere, og derefter kan optaellingen begynde.

Valgstyrerformanden kan i samrdd med valgsekretaren sende en del af de
tilforordnede hjem, hvis det skgnnes, at optzellingen kan klares af et mindre
antal tilforordnede veaelgere.

Valgstyrerformanden leder optzllingen i valglokalet, og er kontaktperson, ndr vael-
gere, der pad grund af manglende farlighed eller lignende ikke kan bevaege sig ind i

stemmelokalet, gnsker at afgive deres stemme umiddelbart uden for lokalet, fx i en
bil parkeret ved afstemningslokalet.

Valgstyrerformanden har ansvaret for, at afstemningsbggerne udfyldes ngjagtigt som
anvist.

Efter Valgsekretariatets godkendelse af resultatet, sgrger valgstyrerformanden for at
orientere om resultatet i salen for alle tilstedevaerende.

Dernaest pakkes valgmaterialet ned efter “Pakkevejledning” (se punkt 41).

Fgrst nar valgmaterialet er pakket, ma valgstyrerformanden give tilladelse til, at de
tilforordnede forlader afstemningsstedet.

Valgstyrerformanden sgrger ligeledes for, at materiale, der afhentes af Materielgar-
den, er under opsyn, indtil afhentning har fundet sted.

Se 0gsa "Valgstyrernes opgaver” (se punkt 31).

30. Valgsekretzerens opgaver

Valgsekretaer og assistent mgder begge kl. 6:00 pa Ballerup R&dhus i Folkeregistret.
Her hentes brevstemmer, mobiltelefoner, USB-Sticks med konfigurationsfiler og Ex-
cel-skemaer valgsteds ringbind m.v., loginoplysninger til VALG-lokal for de tilforord-
nede m.m.

PC’ere med VALG-lokal saettes op om morgenen og programmet VALG-lokal abnes af
valgsekretaeren. Vejledning til kommunens it-ansvarlige Generalprove og Valg-
dag folges ngje. Det vil vaere muligt at fa bistand til at saette pc’ere op og abne
VALG-lokal, hvis det vurderes ngdvendigt.

Opdatering af valglisten

Hvis der er rettelser til valglisten, som Folkeregistret ikke har naet at fa registreret,
retter valgsekreteeren dette i VALG-lokal pa valgsekretzaer-pc’en, se Brugervejled-
ning pkt. 12.5/Vejledning til valgsekretaer pkt. 3.5.

Brevstemmer med morgenposten
Kommer der yderligere brevstemmer med morgenposten pa valgdagen, bringes disse
ud til afstemningsstedet, inden valget &bner kl. 8.00.

Valgsekretaeren scanner disse brevstemmer ind, og det markeres i valglisten, at der
er brevstemt.

Brevstemmer, der er vurderet ikke at skulle tages i betragtning, skal ikke scannes,
men opbevares med de gvrige ikke-taget i betragtning brevstemmer.

De tilforordnede logger pa VALG-lokal
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De tilforordnede (valglistefgrerne) skal logge pa VALG-lokal pa valgbords-pc’erne ved
at scanne de udleverede stregkoder eller ved at taste fgdselsdato, brugernavn og ad-
gangskode.

Abning for fremmegde i VALG-lokal
Valgsekretaeren abner for fremmgde i VALG-lokal, nar rettelser i valglisten eller yderli-
gere brevstemmer er indtastet.

Afstemningsbog
Valgsekretaeren hjaelper valgstyrerformanden med valgets afvikling, herunder udfyl-
delse af afstemningsbggerne i VALG-central.

Underskrift af afstemningsbgger
Afstemningsbggerne udskrives pa valgkortprinteren, som er tilsluttet valgsekretaerens

pcC.

Valgstyrerne skal underskrive begge afstemningsbgger, inden de forlader afstem-
ningsstedet.

@vrige opgaver for Valgsekreteeren
Valgsekretaeren indberetter i Igbet af dagen statistik for vaelgertilslutningen, se under
punkt 24 Statistik om vaelgertilslutning.

Valgsekretaeren indhenter underskrifter fra alle de tilforordnede med henblik pa ind-
beretning af dieeter til udbetaling efter valget.

Valgsekretaeren er ansvarlig for de baerbare stemmekasser.

Valgsekretaeren tager imod de ekstra stemmeoptaellere, som mgder ind kl. 19.30, og
orienterer dem om deres opgaver.

Valgsekretaeren anviser de kasser, som stemmesedler og gvrigt materiale skal pakkes
ned i.

Efter endt optzlling afleverer valgsekretzeren, jf. pakkevejledningen, det naevnte ma-
teriale personligt i Idraetshallen (tidligere UCC-hallen) - Rosenlund (se punkt 41).

31. Valgstyrernes opgaver

Valgstyrerne skal i samarbejde med valgstyrerformanden sgrge for, at afstemningen
kan forlgbe pa bedste vis, og skal aflgse de gvrige tilforordnede pa deres poster, i
pauserne og nar det er ngdvendigt.

Herudover skal valgstyrerne bista ved afklaring af tvivisspgrgsmal, yde hjzelp ved fo-
respgrgsel i stemmerummene samt yde hjaelp til afstemning uden for stemmerum-
mene fx pa parkeringspladsen. Se ogsé punkt 26 "Hjeelp til stemmeafgivelse”.

Valgstyrerne skal sgrge for ro og orden, og kan bestemme, at der ikke ma opholde sig
andre end de fremmgdte vaelgere i afstemningslokalet — bortset fra medlemmer af
Valgbestyrelsen, valgstyrerne og de tilforordnede.

Valgstyrerne sgrger for, at vaelgerne ikke udsaettes for valgagitation i valglokalerne
eller pa de umiddelbare adgangsveje hertil. Uddeling af propagandamateriale og op-
haengning af valgplakater ma ikke ske neser indgang/udgang pa afstemningsstedet.

Ingen valgstyrer eller tilforordnet ma& under valghandlingen give nogen veaelger rad,
anvisning eller opfordring om, hvordan vedkommende skal stemme.

Alle valgstyrere skal underskrive afstemningsbggerne, nar valget er opgjort af valgse-
kreteeren og godkendt af Valgsekretariatet. Valgstyrerne ma ikke forlade valglokalet
fgr afstemningsbggerne er underskrevet.
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Valgstyrerne varetager gvrige funktioner pd afstemningsstedet pa lige fod med de @v-
rige tilforordnede.

32. Valglisteforerens og valgkortmodtagerens opgaver

Ligesom ved tidligere valg skal veelgeren spgrges om fagdselsdato, jf. § 53 i valgloven.
Hvis veelgeren ikke gnsker at sige deres fgdselsdato hgijt, kan vaelgeren skrive den pa
valgkortet.

Valglistefgrerens og valgkortmodtagerens opgaver

1.

Deltage i grundig optaelling af stemmesedlerne. Stemmesedlerne bundtes farst i
25 stk. og igen i 100 stk. (4x25) Husk at lufte stemmesedlerne, da de kan sidde
teet sammen. Dette er ngdvendigt for opfalgningen pa udleverede stemmesedler i
Igbet af dagen.

Det enkelte valgbord har kun et bundt optalte stemmesedler liggende p& bordet.
@vrige bundter udleveres hos valgsekretaeren ved fremvisning af “"Valgbordets af-
stemning” (bilag 1). Farst nar stemmeseddelregnskabet stemmer overens udleve-
rer valgsekretseren det naeste bundt af 4x25 stemmesedler. Valgsekretaeren hol-
der sdledes styr pa antal udleverede stemmesedler til det enkelte bord. Se beskri-
velse under punkt 17 “Optzelling af stemmesedler”.

Samle papkassen til de modtagne valgkort.

Valgkortene samles i bundter & 25 stk. med det nyeste valgkort forrest. Der seet-
tes elastik om hvert bundt. Nar der er samlet 4 bundter & 25 valgkort, samles
disse med en elastik og saettes i valgkortkassen. Bundterne skal samles med det
nyeste modtagne valgkort forrest. Valgkortene skal ikke szettes i vaelgernummer-
orden.

Valgkortene skal ikke nummereres.

Hvis der er tvivlsspgrgsmal for eksempel i forhold til om en vaelger star pd valgli-
sten eller om vaelgeren allerede har brevstemt, henvises vealgeren til valgsekretae-
ren. Se ogsa punkt 28 "Brevstemmer”.

Har en vaelger brevstemt, vil det tydeligt fremga i den digitale valgliste.

Hvis veelgeren har brevstemt, har veelgeren ikke ret til at stemme pa selve valg-
dagen.

Manglende valgkort

Har vaelgeren ikke medtaget sit valgkort, henvises vaelgeren til valgsekretaeren,
som udskriver et valgkort. Herefter kan vaelgeren ga retur til et af valgbordene og
blive registreret og fa sin stemmeseddel.

Procedure ved valgbordet

o Valglistefgreren modtager valgkortet og scanner det

o Kgn og alder: P8 skaermen vises et ikon for mand eller dame samt vaelgerens
alder. Se efter, om dette umiddelbart ser ud til at passe pa veelgeren.

e Fgdselsdato: Bed valgeren om at oplyse fgdselsdato (dag-maned-3r, ikke
cpr.nr).

o Tryk ENTER inden naeste valgkort scannes ind. Herved er det markeret, at
veelgeren har stemt.

+ Valgkortmodtageren far valgkortet fra valglistefgreren, og udleverer 1 stk.
stemmeseddel pr. valg, der ma& stemmes til, nar valglistefereren har sagt god
for vaelgeren.

M3 der kun stemmes til det ene valg, lsegges stemmesedlen for det valg, der
ikke ma stemmes til i omslaget/kuverten Ikke ret til at stemme til XX valg.

o Valgkortet saettes forrest i kassen med valgkort, og samles Igbende i 4x25
stk. med elastikker.
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6.

8.

10.

11.

¢ Lgbende kontrol. Valglistefgreren og valgkortmodtageren skal jaevnligt fore-
tage Igbende kontrol, jf. nedenfor.

Lgbende kontrol

Inden udlevering af et nyt bundt med 4x25 stemmesedler foretages der ved valg-
bordet yderligere kontrol af, at valgliste, valgkort og stemmesedler stemmer. Har
man glemt at trykke ENTER p& skaermen, kan dette opdages i tide ved den Ig-
bende kontrol, og der kan rettes op pa forholdet. Derved undgas det, at stemme-
opteellingen om aftenen skal g& om flere gange pa grund af en difference.

Stemmeseddelregnskab

I valglistefgrerens mappe ligger “Valgbordets afstemning” (bilag 1) et pr. valg til
brug for den Igbende afstemning. Noter Igbende pa skemaet det antal stemmesed-
ler, der er modtaget ved valgbordet. Nyt bundt med stemmesedler fas hos valgse-
kreteeren ved fremvisning af "Valgbordets afstemning”.

P& skaermen kan aflaeses:
¢ Modtagne valgkort (= Fremmgdte ved dette valgbord. Indeholder ikke brev-
stemmer)

Afstemning)

Antal valgkort = Antal veelgere, der har stemt ifglge valglisten (fremmgdte ved
dette valgbord, dvs. uden brevstemmer, aflaeses pa skaermen) + antal stemme-
sedler i kuverten "Ikke ret til at stemme til FV”

Tilbageleverede skal ikke tzlles med i den Igbende afstemning, da veaelgeren ér
krydset af i digital valgliste som havende stemt, og stemmesedlen saledes "kun”
mangler ovre i stemmekassen (og ikke pa valgbordet).

Ombyttede stemmesedler
En vaelger kan fa ombyttet deres stemmesedler, hvis de er fejlagtigt afkrydset el-
ler ved uagtsomhed gjort ubrugelige.

En stemmeseddel, der er lagt i stemmekassen, kan ikke ombyttes.

Ombyttede stemmesedler skal tydeligt annulleres med paskriften “Ombyttet” og
derefter laegges i omslaget markeret “Ombyttede stemmesedler”. Disse omslag
bruges ligeledes til den Igbende afstemning ved valgbordet.

Tilbageleverede stemmesedler
@nsker veaelgeren ikke at stemme, kan stemmesedlen tilbageleveres til valgbordet.

Sadanne tilbageleverede stemmesedler skal tydeligt annulleres med paskriften
"Tilbageleveret” og derefter laegges i omslaget markeret “Tilbageleverede stem-
mesedler”.

Endelig afstemning, nar valget er slut. Laes mere under punkt 24 "Statistik om
veelgertilslutning” og punkt 35 “S&dan afstemmer valglistefgreren og valgkortmod-
tageren, ndr valget er slut”.

N&r Valgstyrerformanden har erkleeret valget for afsluttet, udfyldes “Valgbordets
afstemning” (bilag 1). Se mere under punkt 35 “Sa@dan afstemmer valglistefgreren
og valgkortmodtageren, nar valget er slut”.

Omslagene med “"Ombyttede stemmesedler” og "Tilbageleverede stemmesedler”
beholdes ved valgbordet under optaellingen. Ombyttede og tilbageleverede stem-
mesedler afleveres til valgsekretaeren sammen med “Valgbordets afstemning” (bi-
lag 1). Valgsekretzeren sgrger for at ombyttede og tilbageleverede stemmesedler
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pakkes saerskilt med markering af valgbord, fgr de lsegges i de respektive gen-
nemsigtige kasser.

33. Stemmerumsvogterens opgaver
Stemmerumsvogteren har fglgende opgaver:

1.

Guide valgerne ind i de tomme stemmerum. Veer iseer opmaerksom pa blinde og
svagtseende, som traader ind i valglokalet.

Der findes et handicapvenligt stemmerum pa alle valgsteder. Det er som udgangs-
punkt placeret ved valgbord 1. Skulle valgbord 1 vaere lukket, skal veelgeren have
udleveret sin stemmeseddel ved et andet valgbord og guides over til det handi-
capvenlige stemmerum. Det er vigtigt, at vaelgeren guides til at lzegge sin stem-
meseddel i den valgurne, der tilhgrer det valgbord, hvor stemmesedlen blev udle-
veret.

Holde @gje med, at stemmerummene er forskriftsmaessige, dvs. forsynet med en
rgd valgkuglepen til afkrydsning, i handicapstemmerummet desuden en sort filt-
pen og lup med LED-lys, at der er en stemmevejledning, og at pulten til brug ved
afkrydsningen er paen og ren samt at der ikke er opsat valgagitation, graffiti mv.

Reservekuglepenne og sorte filtpenne findes i “Materialekassen”.

Hvis vaelgere anmoder om brug af sort filtpen eller lup, sa sgrge for, at dette er
tilgaengeligt.

Sgrge for, at der ved stemmeafgivningen kun opholder sig én valger i stemme-
rummet medmindre en velger oplyser, at vedkommende gnsker hjaelp til stem-
meafgivning. Der ydes valgeren den ngdvendige hjeelp ved stemmeafgivningen.
Se mere under punkt 26 “Hjeelp til stemmeafgivelse”.

Bgrn i stemmerummene

Kun vaelgeren ma veere til stede i stemmerummet, da stemmeafgivning er hem-
melig. Bgrn til og med 6 ar kan g8 med i stemmerummet, men zldre bgrn kan
ikke komme med, da man ma forvente, de kan laese. Det er derfor ikke foreneligt
med stemmehemmeligheden, at barnet overvaerer afkrydsningen. Den tilforord-
nede kan spgrge om barnets alder.

Den tilforordnede kan evt. opfordre til, at barnet gar igennem stemmerummet og
venter pa den anden side ved stemmekassen.
Se efter, at lyset i stemmerummet er i orden.

Hjzelpe til ved stemmeoptallingen. Se mere under punkt 37 "Stemmeoptaellingen
- fra kl. 20.00".

34. Stemmekassevogterens opgaver

Stemmekasserne til valget er grd med grat 13g. Alle stemmekasser er maerket med
med valgbordnummer.

Stemmekassevogteren har fglgende opgaver:

1.

Abne stemmekasserne ved valghandlingens begyndelse og vise de tilstedevae-
rende, at kasserne er tomme. I de tilstedevaerendes pasyn lukkes og afldses
stemmekasserne med metalstrips. Metalstrips findes hos valgsekretzeren.

Guide veelgerne hen til de rette stemmekasser og sgrge for at veelgerne ikke far
lagt deres stemmesedler i stemmekasser, der hgrer til et andet valgbord.
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3. Holde gje med, at hver eneste valger selv laegger stemmesedlen ned i den re-
spektive stemmekasse. Stemmesedlen skal vaere sammenfoldet. Det er stemme-
kassevogteren forbudt at ggre sig bekendt med, hvordan en vaelger har stemt.

4, Stoppe en valger, hvis denne gar ud af stemmerummet uden at laegge deres
stemmeseddel i de respektive stemmekasser, og spgrge, om vealgeren har modta-
get stemmesedlen. Det er sket, at veelgere tager deres stemmeseddel med hjem;
det er ikke tilladt, da det giver problemer med opggrelsen af afstemningen.

5. Veer opmaerksom p3, at veelgere ikke fejlagtigt kommer til at leegge overlaegspla-
den i stemmekassen, hvis den har veeret benyttet og at kuglepenne efterlades i
stemmerummet.

6. Hjzelpe til ved stemmeopteaellingen. Se mere under punkt 37 "Stemmeoptaellingen
- fra kl. 20.00".

35. Sadan afstemmer valglistefereren og valgkortmodtageren,
nar valget er slut

Sa snart valgstyrerformanden har erklaeret afstemningen for afsluttet, skal det en-
kelte valgbords afstemning foretages.

Hvert valgbord foretager fglgende afstemning inden “Valgbordets afstemning” (bilag
1) udfyldes.

Antal afgivhe stemmer pr. valgbord aflaeses i VALG-lokal til brug for afstemning ved
valgbordet.

Afstemning)
Antal valgkort = Antal vaelgere, der har stemt ifglge valglisten (fremmgdte ved dette
valgbord, dvs. uden brevstemmer, aflaeses pa skarmen).

Tilbageleverede skal ikke tzlles med i den Igbende afstemning, da veelgeren ér kryd-
set af i digital valgliste som havende stemt, og stemmesedlen sdledes "kun” mangler
ovre i stemmekassen (og ikke pd valgbordet).

Det endelige stemmeseddelregnskab ved valgbordet

P& "Valgbordets afstemning” (bilag 1) tilfgjes den endelige slutafstemning. S& snart
valgbordets afstemning og endelige optzlling er foretaget, afleveres fglgende til valg-
sekreteeren:

e "Valgbordets afstemning” (bilag 1).

¢ Omslaget med "Ombyttede stemmesedler” Pakket i brunt papir eller kuvert med
angivelse af valgbord.

¢ Omslaget med "Tilbageleverede stemmesedler” Pakket i brunt papir eller kuvert
med angivelse af valgbord.

e Kuverten markeret "Ikke ret til at stemme til kommunalbestyrelsesvalget (KV)”
(hvide stemmesedler)

e Kuverten markeret “Ikke ret til at stemme til regionsradsvalget (RV)” (gule stem-
mesedler).

Derefter pakkes materialet i:

1. De ikke udleverede stemmesedler indpakkes og pafgres afstemningssted, valg-
bord og "ikke udleverede stemmesedler”.

2. De optalte valgkort skal blive i papkassen. Kassen lukkes med tape, s den
ikke kan ga op. Papkassen pafgres afstemningssted og valgbord.

Hvert bundt (punkterne 1-2) pdhaeftes en seddel, som tydeligt angiver afstemnings-
sted, valgbordets nummer og bundtets indhold.
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@vrigt materiale som kuglepenne/blyanter, regnemaskiner, m.m. leegges tilbage i
"Materialekassen”, ud fra de angivne vejledninger pa kasserne. Laeg en seddel i kas-
sen, hvis der mangler noget, sa kassen kan blive fyldt op til naeste valg.

Det samlede materiale for hvert valgbord, jf. punkterne 1-2 ovenfor, laegges i de
stemmekasser, som valgsekretaeren anviser. Kasserne |3ses af valgsekretaeren med
metalstrips.

Herefter hjaelper valglistefgreren og valgkortmodtageren til ved den egentlige stem-
meopteaelling.

36. Ekstra optallere — fra kl. 19.30

Der vil fra kl. ca. 19.30 mgde ekstra optaellere ind.

Valgsekretaeren er ansvarlig for at modtage de ekstra optzellere og saette dem ind i
deres opgaver.

37. Stemmeoptallingen - fra kl. 20.00

Stemmeopteellingen skal ske med den stgrste omhu og agtpagivenhed.

Stemmeoptaellingen er offentlig, dvs. at der ma veere andre i lokalet end de tilforord-
nede, dog ikke i omrddet, hvor der opteelles. Opteellingen foretages i valglokalet un-
der ledelse af valgstyrerformanden.

Valgstyrerformanden kan i samrad med valgsekretaeren sende en del af de tilforord-
nede vealgere hjem, hvis det skgnnes, at optallingen kan klares af et mindre antal til-
forordnede veelgere.

Inden optallingen fortzeller valgstyrerformanden eller valgsekretzeren, hvilke funktio-
nerode enkelte tilforordnede har under optaellingen, og hvordan optzellingen skal fo-
rega.

Brevstemmer abnes
Valgsekretaeren sgrger for at opbevare bunken med brevstemmer, som ikke er taget i
betragtning. De ma IKKE udleveres til opteelling.

Valgsekretaeren sgrger for opteelling af de samlede brevstemmer (dem der er taget i
betragtning). Valgsekretzeren kan eventuelt f& hjzelp af optaellerne, men brevstem-
merne skal holdes adskilt fra de gvrige stemmer og ma fgrst abne nar valget er slut.

Inder-konvolutterne tages ud af yderkuverten og holdes samlet. Fglgebreve og yder-
kuverter skal forblive samlet, bundtes og afleveres til valgsekretaeren.

Opteellingen
Hvert valgbord opteelles for sig for at ggre det nemmere at fejlfinde.

Optzellingen fglger i gvrigt den saerskilte vejledning til optaelling af stemmesedler.

Valgsekretaeren indtelefonerer optaellingen til Valgsekretariatet og sgrger for, at tal-
lene indskrives i VALG-lokal.

Indpakning
N&r Valgsekretariatet har godkendt opteellingen, bundtes de optalte stemmesedler ef-

ter pakkevejledningen sammen med et eksemplar af opteellingsskemaet, jf. Vejled-
ning til optaelling pa valgdagen. Skemaerne ligger i A4 eller A3 skiltekassen.

Bundterne maerkes tydeligt med afstemningssted, valgbord og indhold.
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Valgsekretaeren anviser de stemmekasser, hvori materialet skal pakkes - se punkt 41
"Pakkevejledning”.

Det kontrolleres, at samtlige stemmekasser er forsynet med maerkater om afstem-
ningsstedet.

38. Tvivisomme stemmesedler/ugyldige stemmesedler
Hvis der er tvivl om en stemmeseddel er gyldig, kontaktes valgsekretzeren.

Der er udarbejdet en eksempelsamling til brug for vurdering af stemmesedlerne, der
er uddelt til afstemningsstederne. De oftest forekommende ugyldige stemmesedler er
fglgende:

Stemmesedler

Blanke (§ 4)

Andet maerke end kryds (§ 5)

Helt elle delvist overstreget (§ 6)

Kryds uden for partifelterne (§ 7)

Kryds i flere partifelter (§ 8)

Kryds raekker ind i flere partifelter (§ 9)

Kryds ud for ordene “Uden for Partierne (§ 8)

Overstreget, udvisket eller halvt kryds (§ 11)

Andre grunde til tvivl om veelgerens stemmeafgivning (§ 12)
10. Stemmeseddel ikke udleveret pa afstemningsstedet (§ 13)
11. Andet meerke end kryds foruden kryds (§ 14)

12. Anfgrt flere end 3 kryds (§ 15)

13. Stemmeseddel med tegning, paskrift eller paklaebning (§ 16)
14. Afmeerket med forskellige farver, iturevet mv. andet saerpraeg. (§ 17)

WoNOUhWNE

Brevstemmesedler

21. Blanke (§ 19)

22. Anfgrt pa ej opstillet person og uofficiel bogstavbetegnelse (§ 20)
23. Kun anfert uofficiel bogstavbetegnelse pa ét bogstav (§ 21)

24. Kun anfert usikker uofficiel bogstavbetegnelse pa flere bogstaver (§ 22)
25. Kun anfgrt kryds (§ 23)

26. Modstrid ml. bogstavbetegnelse, partinavn, kandidatnavn (§§ 24, 25)
27. Andre grunde til tvivl om vaelgerens stemmeafgivning (§ 26)

28. Andet eller mere end én stemmeseddel i konvolutten (§ 27)

29. Stemmeseddel ikke tilvejebragt af ministeren (§ 28)

30. Konvolut med tegning, paskrift eller paklaebning (§ 29)

31. Stemmeseddel med tegning, paskrift eller pakleebning (§ 30)

32. Udfyldt pa bagsiden, iturevet mv., andet saerpraeg (§ 31)

Hvis en stemmeseddel findes ugyldig, udfyldes skema 3A eller 3B, jf. Vejledning til
optaelling pa valgdagen og klipses pa stemmesedlen/brevstemmen med en haeftema-
skine. Der udfyldes sdledes ét skema pr. ugyldig stemmeseddel/brevstemme.

Valgsekretaeren skriver antallet af ugyldige stemmesedler ind i Excel-indberetnings-
skema 2 og i VALG-central.

De ugyldige stemmesedler samles pr. valgbord og pakkes i brunt papir/kuvert, pafg-
res afstemningssted og valgbord og laegges i plastikkassen med skiltet “Ugyldige”.

De blanke stemmesedler samles pr. valgbord og pakkes i brunt papir/kuvert, pafgres
afstemningssted og valgbord og laegges i plastikkassen med skiltet “Blanke”.
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39. Afstemningsresultatet

Efter Valgsekretariatets godkendelse af resultatet, sgrger valgstyrerformanden for at
orientere om resultatet i salen for alle tilstedevaerende.

Valgstyrerformanden har ansvaret for, at afstemningsbggerne udfyldes ngjagtigt som
anvist i samarbejde med valgsekretaeren.

S snart valgresultatet er godkendt af valgsekretariatet, m& valgstyrerformanden give
tilladelse til, at de tilforordnede forlader afstemningsstedet. Alle valgstyrere og tilfor-
ordnede skal underskrive dizetlisten, inden de gar.

40. Aflevering af materiale

Materielgarden vil straks efter valghandlingens afslutning tage rundt til de forskellige
afstemningssteder, og starte deres indsamling af materiale til opbevaring.

Computer og printer skal pakkes forsvarligt sammen i de tilhgrende kasser og stille
dem pa den tilfgrende transportroller. Materielgdrden sgrger for afhentning kasserne
sammen med det gvrige materiale.

Det er Valgsekretariatet, der kontakter Materielgdrden og IT-Forsyningen, nar afstem-
ningsstedets optzelling er godkendt, sa det resterende materiale til brug for finteellin-
gen kan afhentes.

Materielgdrden bringer materialet til fintaellingsstedet i Idreetshallen (tidligere UCC
Hallen) - Rosenlund, hvor det vil vaere under opsyn, indtil fintzellingen begynder da-
gen efter.

Valgstyrerformanden pa afstemningsstedet sgrger for, at materialet er under opsyn,
indtil naevnte afhentning har fundet sted.

Valgsekretaeren sgrger personligt for, at USB-stik, underskrevet afstemningsbgger og
dieetlister afleveres pa fintaellingsstedet. Se punkt 41 "Pakkevejledning”.

41. Pakkevejledning

Materiale til brug for fintaellingen i Idraetshallen (tidligere UCC-Hallen) - Ro-
senlund

Afleveres personligt af valgsekretaeren pa valgaftenen i Idrsetshallen

Pakkes i net fra Ballerup Kommune:

1. To udfyldte og underskrevne afstemningsbgger fra VALG-central (afleveres per-
sonligt til Henrik Jgrgensen - skal tages op af nettet)

Kuverten med de ikke-taget i betragtning brevstemmer

USB-stik med konfigurationsfiler

Et eksemplar af “"Valgbordets afstemning” (pr. valgbord)

Et udskrevet eksemplar af "Excel indberetningsskema 2”

Et udskrevet eksemplar af "Excel indberetningsskema 6” (Kun ved kommunal-
valg)

7. Diverse opteellingslister mv. udfyldt og indsamlet af valgsekretaeren

8. Kvitteringer for deltagelse med henblik pa@ udbetaling af dizeter

9. Mobiltelefoner (2 stk.)

10. Afstemningsstedets mappe med diverse materialer

11. Bideteenger.

ok wnN

Afhentes af Materielgdrden, ndr Valgsekretariatet har godkendt optzellingen
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Materialet pakkes i saerskilte bunker, p&fores afstemningssted, bordnummer og ind-
hold af pakken og nedpakkes i stemmekasserne anvist af valgsekretaeren.

1. De afgivne gyldige stemmesedler bundtet i 25 stk. og igen i 100 stk. og tydeligt
meerket med parti eller kandidat uden for parti, JA/NEJ ved Folkeafstemning).

2. De ikke udleverede stemmesedler.
3. De benyttede valgkort i papkasser.

4. Yderkonvolutter og fglgebreve fra veelgere, der har afgivet stemme ved indsen-
delse af brevstemme.

Husk at l1ase stemmekasserne med metalstrips, nar de er pakket.

Materialekassen og skiltekasserne

5. "Materialekassen” indeholdende kontorartikler m.m. Husk at lzegge en seddel i,
hvis der mangler materialer. "Skiltekasserne” indeholdende alle de skilte, der er
lamineret og alle de skilte, der kan genbruges.

Plastikkasser — 4 stk. pr. valg
6. Ombyttede
Tilbageleverede
Blanke
Ugyldige stemmesedler.

Udstyr anvendt til VALG-lokal:
7. Valgkortprinteren
Samtlige PC’ere
Scannere
Switches.

Computere og printer skal pakkes sammen i de tilhgrende kasser (2 stk. pr. afstem-
ningssted) efter den medfglgende vejledning. Der hgrer en transportroller med til
hvert valgsteds kasser. Materielgdrden sgrger for afhentning af disse kasser sammen
med det gvrige materiale.

Materiale til levering pd Tapeten/Materielgdrden
Samtidig med nedtagning af stemmerum, indsamling af tomme stemmekasser m.m.
henter Materielgdrden ogsa:

e "De sorte poser” kun indeholdende taepper svarende til antallet noteret pa posen.
e Pantflasker, overskud af gl og sodavand m.m.

42. Udbetaling af vederlag/madediater

De politiske og frivillige tilforordnede modtager 1.150 kr. for en dag- eller aften vagt
(kl. 6.45 til 16.00 eller kl. 16.00 til valget er slut).

De ekstra optaellere modtager 690 kr. i dizet.
Belgbet indsaettes p& NemKonto snarest efter valget.

Vederlag/mgdediseter udbetales kun efter underskrift pd disetlisten. Valgsekretzeren
har diaetlisten og vil sgrge for underskrifter i Igbet af valgdagen.

Vaer opmaerksom pa, at belgbet indberettes som B-indkomst.

Ris og ros
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Har du ris og ros i forbindelse med afviklingen af valget, sa hgrer Valgsekretariatet
gerne fra dig.

Send dine bemaerkninger til valgsekretariatet@balk.dk.
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